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PRESENTACION.

El control interno es una herramienta que ayuda a una organizacion a obtener la seguridad
razonable sobre el logro de los objetivos institucionales, Es por lo que, el control interno ha
ido integrandose en los procesos y en la cultura de las entidades y los érganos publicos.
Asimismo, se ha incrementado el interés por establecer, mantener, perfeccionar y evaluar
el sistema de control interno, asi como por emprender las medidas necesarias para
garantizar su efectivo funcionamiento.

Es a través de las auditorias y evaluaciones internas que se verifica el cumplimiento de
metas de cada una de las Areas Administrativas del H. Ayuntamiento de Lerdo de Tejada,
Veracruz, esto mediante la practica de un enfoque sistémico y profesional para evaluar y
mejorar la efectividad de la administracién del riesgo, del control y de los procesos de
direccion.

Para poder aportar elementos que permitan medir el cu mplimiento de dicho objetivo, el H.
Ayuntamiento de Lerdo de Tejada, Veracruz, cuenta con un &rea administrativa
denominada Contraloria, el cual en el ejercicio de sus atribuciones tiene verificar |a
actuacion institucional y de los servidores publicos; supervisar que se cumplan cabalmente
las atribuciones que sefialan diversas disposiciones normativas y la responsabilidad de
vigilary evaluar la correcta aplicacién de los recursos publicos del H. Ayuntamiento de Lerdo
de Tejada, Veracruz, se utilicen en el cumplimiento de objetivos institucionales, con
eficiencia, eficacia, economia, honradez y transparencia.

Por otra parte, el Programa Anual de Auditoria toma como referencia los resultados
obtenidos en el ejercicio 2023, a fin de dar continuidad a las acciones iniciadas para mejorar
la gestion pdblica municipal, reforzando los controles internos como medidas preventivas,
por lo que se continua con el seguimiento de las recomendaciones emitidas a las
dependencias fiscalizadas.

Por lo expuesto, de conformidad con los articulos 73 Octies y 73 Undecies, de la. Ley
Numero 9 Orgéanica del Municipio Libre: 393 del Cédigo Numero 302 Hacendario Municipal
para el Estado de Veracruz, se presenta a consideraciéon del H. Cabildo el Programa Anual
de Auditoria para el Ejercicio 2024 de la Contraloria Municipal, a fin de que al cierre del
ejercicio se le informe los resultados v, en su caso, se emitan las recomendaciones que se
consideren necesarias.
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MARCO LEGAL DE ACTUACION

Los actos de control, evaluacién, inspeccién y fiscalizacion que desarrolia la Contraloria
Municipal del H. Ayuntamiento de Lerdo de Tejada, Veracruz, tiene su fundamento juridico
en las atribuciones que le confieren:

Ley Organica del Municipio Libre

Articulo 73 quarter. El Ayuntamiento, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
35, fraccion XXI establecera un érgano de control interno auténomo denominado
Contraloria con funciones de auditoria, control y evaluacién: ()

Articulo 73 quinquies. Corresponde a la Contraloria interna coordinar los sistemas de
auditorfa interna, asi como de control y evaluacién del origen y aplicacién de los
recursos. (...)

Articulo 73 undecies. La Contraloria elaborara un programa anual de auditoria el
cual contendrs,

Los tipos de Auditoria a Practicar. (...

Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave

Articulo 90. Son atribuciones del Auditor General:

Fraccién XXIV. Coordinarse con los integrantes del Sistera Estatal Anticorrupcioén,
para alcanzar los fines del mismo y del cumplimiento de su objetivo, de acuerdo a las
bases establecidas en la Constitucién del Estado y la ley de la materia, constituir y
coordinar el Sistema de Evaluacién y Fiscalizacién de Veracruz, asimismo, podra
establecer mecanismos institucionales de coordinacién, que resulten necesarios,
para el fortalecimiento de las acciones de control interno, prevenciény correccién,
con los Organos Internos de Control de los Entes Fiscalizables. ()

Lineamientos del Sistema de Evaluacién y Fiscalizacién de Veracruz (SEFISVER)

Séptimo. Con la finalidad de establecer mecanismos institucionales de coordinacion
para el fortalecimiento de las acciones de control interno, prevencion y correccion, el
SEFISVER las siguientes actividades

Fraccién |. Establecer un Programa Anual de Trabajo coordinado, que se darad a
conocer el titular del Ente Fiscalizable, para que dichas actividades sean incluidas en el
programa anual de trabajo del Organo Interno de Control. (...)

Octavo. Para el cumplimiento de los fines del Sistema de Evaluacién y Fiscalizacién de
Veracruz, los Titulares de los Organos Internos de Control, tendran las siguientes
actividades que coadyuvaran al fortalecimiento del control interno, prevencién y
correccion.

o
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Fraccién |. Colaborar de manera coordinada en los trabajos que se desprendan del
SEFISVER.

Décimo Tercero. Para dar cumplimiento a las atribuciones del ORFIS relativas al
establecimiento de mecanismos de coordinacion para fortalecer la prevencién en los
Organos Internos de Control, se establecerd un programa de auditorias internas
coordinadas, previamente autorizado por el Auditor General, en donde se indicaré a los
entes fiscalizables que participaran, los procedimientos, alcances y tiempo previsto, asi
como el calendario de reuniones programadas.

Vigésimo Segundo. El incumplimiento a los presentes lineamientos, podra ser objeto
de observacién o recomendacién por parte del ORFIS al Organo Interno de Control.

Ademas, en cada una de las auditorias programadas sera aplicable toda aquella normativa
aplicable a los rubros sujetos a revisién.

PRINCIPIOS

Con el fin de asegurar que las auditorias en la Administracién Municipal sean una
herramienta eficaz y fiable en el apoyo de politicas y controles de gestién, y que la
informacién que proporcionen éstas sobre la Entidad actue para mejorar su desempefo; se
hace necesario incluir algunos principios como requisito previo para proporcionar
conclusiones de auditoria que sean pertinentes y suficientes, y para permitir al Contralor
y/o auditores trabajar independientemente entre sf para alcanzar conclusiones similares en
circunstancias similares.

Los principios de los auditores son:

v Conducta Etica:
El fundamento de la profesionalidad. La confianza, integridad, confidencialidad y
discrecién son esenciales para auditar.

v Presentacién Ecuanime:
La obligacién de informar con Veracidad y exactitud. Los hallazgos, conclusiones e
informes de la auditoria reflejan con veracidad y exactitud las actividades de la
auditoria. Se informa de los obstaculos significativos encontrados durante la
auditoria y de las opiniones divergentes sin resolver entre el equipo auditor y el
auditado.

v Debido cuidado profesional.
La aplicacion de diligencia y juicio al auditar. Los auditores proceden con el debido
cuidado, de acuerdo con la importancia de la tarea que desempefian y la confianza
depositada en ellos por el auditado y por otras partes interesadas. Un factor
importante es tener la competencia necesaria.

Los principios a continuacién enunciados se refieren a la auditoria, la cual es por definicién
independiente y sistematica.
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v Independencia:
La base para la imparcialidad de la auditoria Y la objetividad de las conclusiones de
la auditoria. Los auditores son independientes de la actividad que es auditada y
estan libres de sesgo y conflicto de intereses. Los auditores mantienen una actitud
objetiva a lo largo del proceso de auditoria para asegurarse de que los hallazgos y
conclusiones de la auditoria estaran basados sélo en la evidencia de Ia auditoria.

v' Enfoque basado en la Evidencia:

El método racional para alcanzar conclusiones de Ia auditoria figbles y
reproducibles en un proceso de auditoria sistemdtico. La evidencia de la auditoria es
verificable. Estéd basado en muestras de la informacién disponible, ya que una
auditoria se lleva a cabo durante un periodo de tiempo determinado y con recursos
finitos. El uso apropiado ‘del muestreo esta estrechamente relacionado con la
confianza que puede depositarse en las conclusiones de la auditoria, Las
orientaciones dadas en los capitulos siguientes de este programa estan basadas en
los principios establecidos anteriormente.

OBJETIVO GENERAL

Las actividades programadas tienen por objeto verificar la adecuada integracién y ejercicio
del presupuesto de egresos, asi como formular recomendaciones imparciales de ajuste o
mejoramiento, a partir de evidencias, soportes y criterios validos, sobre el grado de
cumplimiento de los objetivos, los planes, programas, proyectos y procesos, asi como sobre
irregularidades y errores presentados en la operacién de Ia entidad, todo ello dirigido a una
mejora continua, transparencia y rendicién de cuentas mediante la fiscalizacién de los
recursos publicos, fortaleciendo con ello la gestién publica de este Ayuntamiento.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

% Promover el control interno eficaz.

% Asegurar el cumplimiento de la normativa vigente.

<°

Verificar el adecuado uso de los recursos humanos, financieros y materiales del H.
Ayuntamiento de Lerdo de Tejada, Veracruz.

% Evaluar los sistemas de control interno implementados en el H. Ayuntamiento de
Lerdo de Tejada, Veracruz.

% Emitir una opinién razonable sobre el estado que guarda la gestién publica del H.
Ayuntamiento de Lerdo de Tejada, Veracruz.

8B BBBBBBBGBBBGGGGBS
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 ldentificar dreas de oportunidad y promover las acciones necesarias para la mejora
de la gestién institucional.

Vigilar el control de los recursos patrimoniales del Municipio.

% Fijar, en su caso, las normas internas de caracter obligatorio necesarias para el
ejercicio del control administrativo y contable.

id 4223 Q@
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% Requerir para el cumplimiento de sus atribuciones, documentos, datos e
informacién a las Direcciones municipales.

* Emitir las observaciones y las recomendaciones con caracter obligatorio que se
deriven del cumplimiento de sus atribuciones y darles el seguimiento
correspondiente,

.
”w

Emitir pliegos preventivos de responsabilidad cuando detecte irregularidades por
actos u omisiones de servidores publicos, en el manejo, decisién, autorizacion,
recepcion, aplicacién, administracién de fondos, valores y de recursos econémicos
del Municipio.

< Informar al Presidente (a) Municipal, al (la) Sindico (a) y al (la) Regidor (a) de Comisién
de Hacienda sobre el resultado de la evaluacién respecto de la gestion de las
Direcciones de la administracién publica municipal.

ALCANCE DEL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA

El alcance de una auditoria se refiere a los procesos o servicios, las dreas y el periodo de
tiempo que se verificara.

% La auditorfa comprende el periodo Enero - Septiembre de 2024, dividido en tres
partes de revision: :

¥ Primer Etapa Enero - Abril
v" Segunda Etapa Enero - Junio
v' Tercera Etapa Enero - Septiembre

% Las areas que se revisaran son, principalmente:
v' Tesoreria
v" Obras Publicas

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL AUDITOR
RESPONSABLE DE LA IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA

¥ Subdireccién de Normatividad, Auditoria y Control

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Haber recibido formacién en auditorias.

Ser independiente en relacién con el drea auditada.

Planificar, la auditoria y elaborar documentos de trabajo.

Permanecer dentro del alcance de la auditoria.

Recolectar y analizar evidencia objetiva que sea pertinente y suficiente para
obtener conclusiones. _

Verificar que los procedimientos estén a disposicién y sean comprendidos por el
personal apropiado.

ANENENENRY

&
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Documentar sus observaciones.

Resaltar las no conformidades.

Reportar los resultados de la Auditoria.

Recomendar mejoras.

Verificar la implementacién de acciones correctivas

AN Y

ATRIBUTOS PERSONALES

Los auditores deberdn poseer atributos personales que les permitan actuar de acuerdo
con los principios de la auditoria, el auditor debe ser:

v Etico, es decir imparcial, sincero, honesto y discreto.

v" De mentalidad abierta, es decir, dispuesto a considerar ideas o puntos de vista

alternativos.

Diplomatico, es decir, con tacto en las relaciones con las personas.

Observador, es decir, activamente consciente del entorno fisico y de las actividades.

Perceptivo, es decir, instintivamente consciente y capaz de entender las

situaciones.

Versatil, es decir, se adapta facilmente a diferentes situaciones.

Tenaz, es decir, persistente, orientado hacia el logro de los Objetivos.

Decidido, es decir, alcanza conclusiones oportunas basadas en el anélisis \%

razonamientos légicos.

v' Seguro de si mismo, es decir, actla y funciona de forma independiente a la vez que
se relaciona eficazmente con otros.

ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA

R

AN NN

Recursos Federalizados no Ejercidos

Procedimiento de Auditoria

v Verificar que los recursos no comprometidos o devengados al 31 de diciembre del
ano anterior, hayan sido reintegrados a la TESOFE en los plazos legales (15 de enero).

v Verificar que los recursos no devengados o no pagados al 31 de marzo del afio
siguiente al que correspondan, hayan sido reintegrados a la TESOFE en los plazos
legales (15 de aboril).

Fundamento Legal

v' Existen recursos no comprometidos al 31 de diciembre de 2022 que no fueron
devueltos en los plazos establecidos en la ley (15 de enero) (art. 17 y 21 de la LDFEFM).

v Existen recursos comprometido al 31 de diciembre, pero no pagado al 31 de marzo de
2023 que no fueron devueltos en los plazos establecidos en la ley (15 de abril) (art. 17
y 21 de la LDFEFM).

v Existe recurso proveniente de rendimientos de los fondos que no se
comprometieron y no ha sido reintegrado.

v Se efectud el reintegro correspondiente pero no se ha efectuado el registro contable
(art. 33y 34 de la LGCQ).

©
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Control de Bienes Muebles

Procedimiento de Auditoria

v' Verificar que los bienes muebles se encuentren registrados en la contabilidad yenel
Inventario de bienes del Municipio (al inicio del ejercicio y a la fecha de revisién).

v" Verificar que los bienes adquiridos en ejercicios anteriores cuenten con el
documento legal que avale la propiedad de los mismos, asi como su respectivo
resguardo actualizado.

v Verificar que los bienes adquiridos en el periodo cuenten con el documento legal que
avale la propiedad de los mismos, asi como su respectivo resguardo actualizado.

v Verificar que las bajas de los bienes se realizan mediante aprobacion del Subcomité
y previo dictamen técnico de su estado material.

v' Verificar que las adquisiciones hayan sido registradas, asi como su destino.

Fundamento Legal

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Articulo 23.- Los entes publicos deberdn registrar en su contabilidad los bienes
muebles e inmuebles.

Articulo 24.- Los registros contables se realizaran en cuentas especificas del activo.

Articulo 27.- Los entes publicos deberan llevar a cabo el levantamiento fisico del
inventario de los bienes a que se refiere el articulo 23 de esta Ley.
Los entes publicos contaran con un plazo de 30 dias habiles para incluir
en el inventario fisico los bienes que adquieran.

Registro contable de cuentas bancarias

Procedimiento de Auditoria

v' Verificar que las cuentas bancarias del Ente se encuentren registradas
contablemente

Fundamento Legal

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Art. 69.- Para la presentacion de la informacién financiera y la cuenta publica, ... los
municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal, incluiran la
relacion de las cuentas bancarias productivas especificas, en las cuales se
depositaron los recursos federales transferidos, por cualquier concepto,
durante el ejercicio fiscal correspondiente.

Art. 69.- _En las cuales se depositaron los recursos federales transferidos, por
cualquier concepto, durante el ejercicio fiscal correspondiente.

Procedimiento de Adquisiciones de bienes y servicios

Procedimiento de Auditoria

v' Verificar que en el Ayuntamiento esté instalado el Comité (o0 el Subcomité en su caso
a que hace referencia la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién \%
Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; asf
como que éste cumpla con las actividades que en la misma se establecen.

v' Verificar que los procedimientos de adquisicién de bienes o servicios (Adjudicacidn
Directa, Licitacién Simplificada y Licitacién Publica), se hayan efectuado de acuerdo
a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

v Verificar la existencia de un Programa Anual de Adquisiciones que cuente con los
requisitos normativos aplicables.

2025

B
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v Verificar la existencia de un Padrén de Proveedores Municipal.

Fundamento Legal

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes

Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave (LAAAEBMEV)

Articulo 5.- Los Entes Publicos podrdn establecer subcomités, en los que
intervendrén sus dreas administrativas y sus Organos Internos de
Control, se integrardn en numero impar y en ellos podran participar
los sectores representativos de la industria y del comercio del Estado,
asl como de los municipios.

Articulo 6.- Los subcomités contaran con las atribuciones siguientes:

I. Revisar los planes y programas de contratacién, y formular las
observaciones y recomendaciones ...

Il. Vigilar que se cumpla con los procedimientos que establezca la
ley federal de la materia, cuando los recursos sean de esa
naturaleza;

Il Verificar que las contrataciones que se celebren retnan los
requisitos de ley;

IV. Autorizar en los procedimientos de contratacién, ...

V.Elaborar y aprobar su Manual de Organizacién vy

Funcionamiento;
VI. Asistir, .., a las juntas de aclaraciones y de presentacién y
apertura de proposiciones.
VII. Establecer las reglas para la determinacién y acreditacion del
grado de contenido nacional, cuando se trate de adquisiciones
nacionales con componentes extranjeros; y
VIII. Reducir los plazos contemplados en el articulo 35, sin que ello
implique limitar la participacién de los proveedores en el
procedimiento de contratacioén; y
IX. IX. Las demas que les confieran éste y otros ordenamientos.
Articulo 9.- Los Entes Publicos, a través de su Unidad Administrativa, efectuaran
las contrataciones, conforme a la modalidad que en cada caso
establece esta Ley.
Articulo 26.- Los Entes Publicos, bajo su estricta responsabilidad, efectuaran sus
contrataciones conforme a alguno de los procedimientos siguientes:

. Licitacién publica;

Il. Licitacién simplificada, mediante invitacién a cuando menos tres
proveedores; y

I1l. Adjudicacién directa

Articulo 27.- Las dependencias, organismos y entidades sefialadas en el articulo |
de esta Ley se sujetaran, en los procedimientos de contratacion, a los
montos y modalidades siguientes:

l.La que rebase el monto de 192,583.7901 UMAS, se hara en
licitacion pablica nacional e internacional, (valor de UMA en 2023
$103.74);

Il. La que se encuentre entre las 192,583.7901 y las 96,292.9554
UMAS, se hara en licitacién publica estatal;

Ill. La que se encuentre entre las 96,292.9553 y las 1,203.5691 UMAS,
se hara en licitacién simplificada; y

©
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave (LAAAEBMEV)

IV. La inferior a las 1,203.5691 UMAS, se hard en adjudicacién directa.
Los montos sefalados se consideraran sin tomar en cuenta los
impuestos que causen las contrataciones.

Cumplimiento de Obligaciones Fiscales
Procedimiento de Auditoria

v

Verificar que las retenciones efectuadas a los trabajadores por aportaciones de
seguridad social correspondientes al IPE, hayan sido determinadas de acuerdo a lo
establecido en la normativa aplicable y enteradas a las autoridades correspondientes
en los plazos establecidos.

Verificar que las retenciones efectuadas a los trabajadores por aportaciones de
seguridad social correspondientes al IMSS, hayan sido determinadas de acuerdo a lo
establecido en la normativa aplicable y enteradas a las autoridades correspondientes
en los plazos establecidos.

Verificar que las retenciones efectuadas a los trabajadores, asi como a prestadores
de servicios y arrendatarios, por concepto de Impuesto Sobre la Renta (ISR) hayan
sido determinadas de acuerdo a lo establecido en la normativa aplicable y enteradas
a las autoridades correspondientes en los plazos establecidos.

Verificar que el importe pagado del Impuesto Sobre Erogaciones por
Remuneraciones al Trabajo Personal (3% ISERTP) a la SEFIPLAN, haya sido calculado
de acuerdo a lo establecido en el Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la llave.

Verificar que se haya realizado el timbrado de némina y que coincida con las
retenciones realizadas de ISR.

Fundamento Legal
Ley de Pensiones del Estado de Veracruz
Art. 24.- El Patron hara las entregas quincenales al Instituto, por conducto de su

tesoreria o drea administrativa correspondiente, del monto de las cantidades
resultantes por concepto de las cuotas y aportaciones...

Art. 24.- .. Cuando no se cumpla lo anterior, ademas de pagar intereses moratorios

establecidos en el articulo 105 de esta Ley... podra ordenar se retengan de las
participaciones federales o de los recursos que le correspondan la cantidad
estimada...

Ley del Seguro Social
Art.15lll.- Los Patrones estan obligados a determinar las cuotas obrero patronales a

Su cargo y enterar su importe al instituto.

Art. 38.- El patrén al efectuar el pago de salarios a sus trabajadores, debera retener

las cuotas que a estos le corresponda cubrir.

Art. 39.- Lascuotas obrero patronales se causan por mensualidades vencidas ... a méas

tardar el dia 17 del mes inmediato siguiente.

Cédigo Fiscal de la Federacion
Art. 21 Manifiesta que los recargos son una indemnizacién al fisco por la falta de

pago oportuno. Es decir, ademas de pagar el adeudo actualizado hay que
pagarle al fisco por concepto de los perjuicios que pudieran habérsele
causado.

Ley del Impuesto Sobre la Renta
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( CONTRALORIA

Art.96.- Quienes hagan pagos con conceptos de Salarios estan obligados a efectuar
retenciones y enteros mensuales que tendran el caracter de pagos
provisionales a cuenta del impuesto anual.

Cddigo Fiscal de la Federacién.

Art. 21.- Manifiesta que los recargos son una indemnizacion al fisco por la falta de
Pago oportuno. Es decir, ademdas de pagar el adeudo actualizado hay que
pagarle al fisco por concepto de los perjuicios que pudieran habérsele
causado.

Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz

Art.100.- La base del impuesto es el monto total de las erogaciones realizadas por

concepto de remuneraciones al trabajo personal en términos del articulo
98 de este Cédigo.

Art.101.-  Este impuesto se causara, liquidard y pagara aplicando la tasa del 3% sobre

la base que sefala el articulo anterior.

Art.102.-  Los Contribuyentes pagaran mediante declaracién mensual, a través de Ia

forma oficial autorizada para tal efecto, a mds tardar el dia diecisiete del
mes siguiente de su causacién.

Ministraciones al DIF Municipal e IMM

Procedimiento de Auditoria

v Verificar que se cuente con el Acta de Cabildo en |a que se autorice la ministraciéon
de recursos financieros al DIF Municipal, asimismo validar que las ministraciones de
recursos financieros efectuadas por el Ayuntamiento al DIF Municipal, hayan sido
depositadas a una cuenta bancaria especifica para su manejo.

v" Revisar que el importe ministrado haya sido comprobado por el DIF Municipal.

v’ Verificar que se cuente con el Acta de Cabildo en la que se autorice la ministracién
de recursos financieros al IMM, asimismo validar que las ministraciones de recursos
financieros efectuadas por el Ayuntamiento al IMM, hayan sido depositadas a una
cuenta bancaria especifica para su manejo.

v' Verificar que el importe ministrado haya sido comprobado por el IMM

Procedimientos de Adjudicacion de Obras

Procedimiento de Auditoria_

v’ Verificar que en el Ayuntamiento esté instalado el Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con Ellas; ademés que éste cumpla con las actividades que se
establecen en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave.

v Verificar que los procedimientos de contratacién de las obras realizadas
(Adjudicacién Directa, Invitacién a cuando menos tres personas y Licitaciéon Publica),
se hayan efectuado de acuerdo a lo establecido en la Ley de Obras Publicas
Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

v Verificar que las Personas Fisicas o Morales participantes en los procesos de
adjudicacién cuenten con establecimientos en los lugares sefalados por ellos y que
no estén vinculadas entre ellas o que no se encuentren coludidas.

v Verificar que exista un Padrén de Contratistas Conforme con la normativa aplicable.

BoBoBoBoBBBRGBeRoBeBoBoBoBoBoBooR

Fundamento Legal
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave. (LOPSRE)

¢
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H. Ayuntamiento de

Articulo 8: Se estableceran un Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con Ellas.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado

de Veracruz.

Articulo 7: Al inicio de cada ejercicio fiscal se llevard a cabo la instalacion del
Comité a que se refiere el articulo 8 de la Ley..

Articulo 8: El Comité estara integrado de la siguiente forma:

I.  Un Presidente
Il.  Un Secretario técnico
Il Los vocales que deberan ser:
a) Sector publico: los servidores publicos que tengan relacién o
conocimiento de los asuntos materia del Comité;
b) Sector privado: las cdmaras o asociaciones y colegios
relacionados con la materia;
IV.  Asesores: Organo Interno de Control.

Articulo 34.- Los Entes Publicos seleccionaran de entre los procedimientos que a
continuacion se sefalan, aquel que de acuerdo con la naturaleza de la
contratacion asegure al Estado las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes:

I.  Licitaciéon publica:;
Il Invitacién a cuando menos tres personas; o
. 1. Adjudicacién directa.

Los Entes Publicos a mas tardar en el mes de marzo de cada ejercicio
fiscal publicaran en la Gaceta Oficial del Estado el acuerdo emitido en
su respectivo Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
Ellas en el que sefialen los montos maximos de adjudicacién directa y
los de adjudicacién mediante invitacién a cuando menos tres
personas de las obras publicas y servicios relacionados con las misma

a su cargo. '

En caso de existir durante el transcurso del ejercicio fiscal.
adecuaciones a su programa operativo anual que modifiquen los
montos maximos autorizados deberan hacerlo del conocimiento al
Comité y publicarlo en sus respectivas paginas electrénicas.

Presupuesto de Egresos del Gobierno para el Estado de Veracruz 2023.

Articulo 64. En los procedimientos de contratacién de obras y acciones, las
Dependencias y Entidades deberdn observar lo estipulado en el
Presupuesto de Egresos de la Federacién 2023, en su anexo
correspondiente a los rangos de adjudicacién por montos en materia
de obra publica.

Los montos deberan considerarse sin incluir el importe del Impuesto al
Valor Agregado.
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Integracién de Expedientes Unitarios de Acciones y Obras

Procedimiento de Auditoria

v' Verificar que los expedientes unitarios de las obras realizadas se encuentren
debidamente integrados, con los documentos de caracter social, técnicos y
financieros.

v' Verificar que en el caso de que se estén efectuando acciones por concepto de Becas,
Despensas, Utiles y Materiales para la Educacién, los expedientes unitarios cuenten
con la documentacién que avale a quienes les fueron otorgados los mismos,
(solicitudes de apoyo, método de seleccién para entregarlos, etc.).

Fundamento Legal

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de

Ignacio de la Llave. (LOPSRE)

Articulo 73.- .. los entes publicos conservaran en forma ordenada y sistemdtica toda
la documentacién justificativa y comprobatoria del gasto de dichas
obras, cuando menos por un lapso de cinco afios contados a partir de la
fecha de recepcién de la obra.

BoBoBoBeGoBoeB

Ley Orgéanica del Municipio Libre

Articulo 73 Ter.- V. Al término de cada obra o accién, elaborar los finiquitos y
expedientes unitarios, conforme a la documentacidn
comprobatoria, segun corresponda el origen del recurso;

Manual de Fiscalizacién para los Entes Municipales 2024
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@;} PROCEDIMIENTO DEL PROGRAMA DE AUDITORIA

Cﬂ%\ AUDITORIA INTERNA 2024
Lo o
@f? AI/CMLT_01/2024 | Alcance de la Auditoria:  [EITEES ST T P rE ]

Objetivo de la Auditoria: Verificar la adecuada integracion y ejercicio del presupuesto de egresos, asi como
formular recomendaciones imparciales de ajuste o mejoramiento, a partir de
evidencias, soportes y criterios vélidos, sobre el grado de cumplimiento de los
objetivos, los planes, programas, proyectos y procesos, asi corno sobre irregularidades
y errores presentados en la operacion de la entidad, todo elio dirigido a una mejora
continua, transparencia y rendicién de cuentas mediante la fiscalizacion de los
recursos publicos, fortaleciendo con elle la gestion piblica de este Ayuntamiento.

Actividades a Realizar

Elaboracién de la Orden de Auditoria.
Planeacion Elaboracién del Oficio de Solicitud de Informacion.
Elaboracién y firma del Acta de Inicio de Auditoria.

0

Verificar que los recursos no comprometidos o devengados al 31 de diciembre del afo
anterior, hayan sido reintegrados a la TESOFE en los plazos legales (IS de enero).
Verificar que los recursos no devengados o no pagados al 31 de marzo del ano siguiente
al que correspondan, hayan sido reintegrados a la TESOFE en los plazos legales (15 de
abril).

Verificar que los bienes inmuebles se encuentren registrados en |2 contabilidad yen

@@I 3

<,

" 4 v & el respectivo inventario de bienes (al inicio del ejercicio y a la fecha de revisién).
A/ Verificar que los bienes muebles se encuentren registrados en la contabilidad yenel

{& Inventario de bienes del Municipio (al inicio del ejercicio y a la fecha de revision).
;’*g??. Verificar gue los bienes adquiridos en ejercicios anteriores cuenten con el documento

legal que avale la propiedad de los mismas.
Verificar que los bienes adquiridos en el periodo cuenten con el documento legal que |
avale la propiedad de los mismos, asi como su respectivo resguardo.

Verificar que las bajas de los bienes se realizan mediante aprobacién del Subcomité y
previo dictamen técnico de su estado material.

Verificar que las adquisiciones hayan sido registradas, asi como su destino.

Verificar que las cuentas bancarias del Ente se encuentren registradas contablemente.
Verificar que en el Ente Municipal el cabildo realice las funciones que le asigne la ley y
Ejecucion se encuentre instalado el Subcomité a que hace referencia la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; asi como que éste cumpla con las actividades queen
la misma se establecen.

Verificar que los procedimientos de adquisicién de bienes o servicios (Adjudicacién
Directa, Licitaciéon Simplificada y Licitacién Publica), se hayan efectuado de acuerdo a
lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracidn Y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Verificar la existencia de un Programa Anual de Adquisiciones que cuente con los
requisitos normativos aplicables.

Verificar la existencia de un Padrén de Proveedores Municipal.

Verificar que las retenciones efectuadas a los trabajadores por aportaciones de
seguridad social correspondientes al IPE, hayan sido determinadas de acuerdo a lo
establecido en la normativa aplicable y enteradas a las autoridades correspondientes
en los plazos establecidos.

Verificar que las retenciones efectuadas a los trabajadores por aportaciones de
seguridad social correspondientes al IMSS o ISSSTE, hayan sido determinadas de
acuerdo a lo establecido en la normativa aplicable y enteradas a las autoridades
correspondientes en los plazos establecidos. ]
Verificar que las retenciones efectuadas a los trabajadores, asi como a prestadores de
servicios y arrendatarios, por ISR hayan sido determinadas de acuerdo a lo establecido
en la normativa aplicable y enteradas a las autoridades correspondientes en los plazos
establecidos.

$o

5{2}
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o3

Verificar que el importe pagado del Impuesto Sobre Erogaciones por Remuneraciones
Ejecucion al Trabajo Personal (3% ISERTP) a la SEFIPLAN, haya sido calculado de acuerdo a lo
establecido en el Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz de ignacio de Ia lla
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Verificar que se haya realizado el timbrado de némina y que coincida con las—‘
retenciones realizadas de ISR.

Verificar que se cuente con el Acta de Cabildo en Ia gue se autorice la ministracion de
recursos financieros al DIF Municipal, asimismo verificar que las ministraciones de
recursos financieros efectuadas por el Ayuntamiento al DIF Municipal, hayan sido
depositadas a una cuenta bancaria especifica para su manejo.

Verificar que el importe ministrado haya sido comprobado por el DIF Municipal.
Verificar que se cuente con el Acta de Cabildo en la que se autorice la ministracién de
recursos financieros al IMM, asimismo validar que las ministraciones de recursos
financieros efectuadas por el Ayuntamiento al IMM, hayan sido depositadas a una
cuenta bancaria especifica para su manejo.

Verificar que el importe ministrado haya sido comprobado por el IMM.

Verificar que en el Ayuntamiento esté instalado el Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con Ellas; ademas que éste cumpla con las actividades que se establecen
en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Liave,

Verificar que los procedimientos de contratacion de las obras realizadas (Adjudicacién
Directa, Invitacion a cuando menos tres personas y Licitacion Puablica), se hayan
efectuado de acuerdo a lo establecido en la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Verificar que las Personas Fisicas o Morales participantes en los procesos de
adjudicacion cuenten con establecimientos en los lugares sefialados por ellos y que
no estén vinculadas entre ellas o que no se encuentren coludidas.

Verificar que exista un Padrén de Contratistas Conforme con la normativa aplicable.
Verificar que los expedientes unitarios de las obras realizadas se encuentren
debidamente integrados, con los documentos de caricter social, técnicos y
financieros. (Obras por contrato, Administracion Directa, servicios relacionados con la
obra).

Verificar que en el caso de que se estén efectuando acciones por concepto de Becas,
Despensas, Utlles y Materiales para la Educacién, los expedientes unitarios cuenten
con la documentacién que avale a quienes les fueron otorgados los mismos,
solicitudes de apoyo, método de seleccién para entregarlos, etc.).

Elaboracion del informe Preliminar de Resultados de Auditoria.
Informe Analisis de la solventacién presentada por el area auditada.
Elaboracién del Informe Ejecutivo Final de Resultados de Auditoria,
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CRONOGRAMA:

Verificar que los recursos no comprometidos o devengados al 31 de diciembre del
afo anterior, hayan sido reintegrados a la TESOFE en los plazos legales (15 de enero).

Transparencio y Control

pc

Verificar que los recursos no devengados o no pagados al 31 de marzo del afo
siguiente al que correspondan, hayan sido reintegrados a la TESOFE en los plazos
legales (15 de abril).

Verificar que los bienes muebles se encuentren registrados en la contabilidad y en
el Inventario de bienes del Municipio (al inicio del ejercicio y a |a fecha de revisién).

1. Ayuntamiento de

Lerdo de Tejada 20

202

Verificar que los bienes adquiridos en ejercicios anteriores cuenten con el
documento legal que avale la propiedad de los mismos.

23

Verificar que los bienes adquiridos en el periodo cuenten con el documento legal
que avale la propiedad de los mismos, asi como su respectivo resguardo.

2.4,

Verificar que las bajas de los bienes se realizan mediante aprobacién del Subcomité
Y previo dictamen técnico de su estado material.

31

4.1

2.5

Verificar que las adquisiciones hayan sido registradas, asi como su destino.

Verificar que las cuentas bancarias del Ente se encuentren registradas
contablemente

Verificar que en el Ente Municipal el cabildo realice las funciones que le asigne la
ley y se encuentre instalado el Subcomité a que hace referencia la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; asi como que éste cumpla con las
actividades que en la misma se establecen.

42,

Verificar que los procedimientos de adquisicién de bienes o servicios (Adjudicacién
Directa, Licitacion Simplificada y Licitacion Publica), se hayan efectuado de acuerdo
a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y
Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

4.3,

Verificar la existencia de un Programa Anual de Adquisiciones que cuente con los
requisitos normativos aplicables.

) 2

4.4,

Verificar la existencia de un Padrén de Proveedores Municipal.

Verificar que las retenciones efectuadas a los trabajadores por aportaciones de
seguridad social correspondientes al IPE, hayan sido determinadas de acuerdo a lo
establecido en la normativa aplicable y enteradas a las autoridades
correspondientes en los plazos establecidos.

S5

Verificar que las retenciones efectuadas a los trabajadores por aportaciones de
seguridad social correspondientes al IMSS o ISSSTE, hayan sido determinadas de
acuerdo a lo establecido en la normativa aplicable y enteradas a las autoridades
correspondientes en los plazos establecidos.

53.

Verificar que las retenciones efectuadas a los trabajadores, asi como a prestadores
de servicios y arrendatarios, por ISR hayan sido determinadas de acuerdo a lo
establecido en la normativa aplicable y enteradas a las autoridades
correspondientes en los plazos establecidos.
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1L Ayuntamiento de
Lerdo de Tejada 20222023

OCT. NOV,

PROCEDIMIENTOS A REALIZAR ABR. MAY. JUN. JuU
Verificar que el importe pagado del Impuesto Sobre Erogaciones por
Remuneraciones al Trabajo Personal (3% ISERTP) a la SEFIPLAN, haya sido
calculado de acuerdo a lo establecido en el Cédigo Financiero para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la llave.

5.5 | Verificar que se haya realizado el timbrade de némina ¥ que coincida con las
retenciones realizadas de ISR.

Q. SEPT.

6.1. | Verificar que se cuente con el Acta de Cabildo en la que se autorice la ministracién
de recursos financieros al DIF Municipal, asimismo verificar que las ministraciones
de recursos financieros efectuadas por el Ayuntamiento al DIF Municipal, hayan
sido depositadas a una cuenta bancaria especifica para su manejo.

6.2. | Verificar que el importe ministrado haya sido comprobado por el DIF Municipal.
6.3. | Verificar que se cuente con el Acta de Cabildo en la que se autorice la ministracion
de recursos financieros al IMM, asimismo validar que las ministraciones de recursos
financieros efectuadas por el Ayuntamiento al IMM, hayan sido depositadas a una
cuenta bancaria especifica para su manejo.

6.4. | Verificar que el importe ministrado haya sido comprobado por el IMM.

7.1. | Verificar que en el Ayuntamiento esté instalado el Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con Ellas; ademas que éste cumpla con las actividades que
se establecen en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

7.2. | Verificar que los procedimientos de contratacion de las obras realizadas
(Adjudicacién Directa, Invitacién a cuando menos tres personas y Licitacion
Puablica), se hayan efectuado de acuerdo a lo establecido en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de lgnacio de la
Llave.

7.3. | Verificar que las Personas Fisicas o Morales participantes en los procesos de
adjudicacién cuenten con establecimientos en los lugares sefialados por ellos y que
no estén vinculadas entre ellas o que no se encuentren coludidas.

Verificar que exista un Padrén de Contratistas Conforme con la normativa
aplicable.

7.4,

Verificar que los expedientes unitarios de las obras realizadas se encuentren
debidamente integrados, con los documentos de cardcter social, técnicos y
financieros. (Obras por contrato, Administracion Directa, servicios relacionados con
la obra).

8.2. | Verificar que en el caso de que se estén efectuando acciones por concepto de o R e Do
Becas, Despensas, Utiles y Materiales para la Educacién, los expedientes unitarios et L s o Ealiehi
cuenten con la documentacion que avale a quienes les fueron otorgados los S IR
mismos, (solicitudes de apoyo, método de seleccion para entregarlos, etc.).

Este Programa Anual de Auditoria se realizara en funcién de las dreas prioritarias, las fechas establecidas, asi como de manera
aleatoria apegada a las Normas y Procedimientos de Auditoria. Esto con la finalidad de atender a las areas que requieran un
mayor control, previsién o seguimiento y coadyuvar de esta manera a reducir los posibles riesgos o contingencias
administrativas, legales, financieras y operativas. -------<eeeeemccemeooeeo mmmm———— B R L
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GOBIERNO DEL CENTENARIO H. Ayunilamiento de

Se firma el Programa Anual de Auditoria del Municipal del H. Ayuntamiento de Lerdo de
Tejada, Veracruz, para el ejercicio 2024, en cumplimiento a los establecido en los articulo
73 Quater, quinquies, octies, undecies, 115 fraccién X de la Ley NUmero 9 Orgénica del
Municipio Libre, para el estado de Veracruz.

— CusTESMGTaea
C. Arlet dél Rosario Ruiz Jiménez
Subdirectora de Normatividad,
Auditoria y Control de la Contraloria

Municipal
(4]
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